Załącznik nr 1
	FORMULARZ KOSZTORYSU 
	 

	L.p.
	Rodzaj kosztów
	Koszt jednostkowy
	Liczba
	Liczba dni
	Wartość Netto 
	Wartość Brutto 

	1
	KONFERENCJA (wyposażenie techniczne, multimedialne, etc.)
	
	 

	1.1
	Wyposażenie techniczne miejsca konferencyjnego
	
	 

	1.1.1
	Laptopy do obsługi wykładów i do pokoju slajdowego 
	
	5
	2,0
	
	

	1.1.2
	Laptopy do obsługi recepcji konferencyjnej: 1 stanowisk rejestracja uczestników, 1 stanowisko do obsługi wykładowców i firm farmaceutycznych, 1 stanowisko punkt informacyjny
	
	3
	2,0
	
	

	1.1.3
	Drukarki na recepcję konferencyjną (identyfikatory)
	
	1
	2,0
	
	

	1.1.4
	Nagłośnienie: mikrofony bezprzewodowe (4), kolumny głośnikowe (w tym odsłuchy dla prelegentów i prezydium), mikser audio
	
	 
	2,0
	
	

	1.1.5
	Zmieniacze slajdów, matryce VGA,  ?
	
	1
	2,0
	
	

	1.1.6
	Rzutnik (2 rzutniki; 3300 ANSILumen)
	
	2
	2,0
	
	

	1.1.7
	Ekran (2 ekrany 4x3 m)
	
	2
	2,0
	
	

	1.1.8
	Monitory LCD na mównicę i stół prezydialny
	
	2
	2,0
	
	

	1.1.9
	Zabudowa recepcji - 3 stanowisk: 1 stanowisk rejestracja uczestników, 1 stanowisko do obsługi wykładowców i firm farmaceutycznych, 1 stanowisko punkt informacyjny
	
	3
	1,0
	
	

	1.2
	Organizacja i obsługa 
	
	 

	1.2.2
	Praca IT i obsługa techniczna : obsługa jednej Sali konferencyjnej, punktu przygotowania prezentacji
	
	1
	1,0
	
	

	1.2.3
	Przygotowanie sieci w pokoju wgrywania prezentacji (sala połączona siecią z pokojem wgrywania prezentacji – do sprawdzenie na miejscu organizacji konferencji) 
	
	1
	1,0
	
	

	2
	MATERIAŁY KONFERENCYJNE
	
	 

	2.1
	Zakup teczek konferencyjnych dla uczestników
	
	200-250
	Przed konfere-ncją
	
	

	2.3
	Przygotowanie projektu graficznego oraz wydruk identyfikatorów
	
	250
	Przed konf. 
	
	

	2.4
	Zakup smyczy do identyfikatorów
	
	250
	  Przed konf. 
	
	

	2.5
	Oznaczenie przestrzeni konferencyjnej m.in.                                                                           przygotowanie: grafiki oraz wykonanie standu ogólnego (2 sztuki);  standu z programem konferencji (1 sztuka); standu z grafiką konferencyjną (1 sztuka);                                                                                   przygotowanie oraz wydruk grafiki do oznaczenia sali konferencyjnej oraz przestrzeni wystawienniczej                                                                                                                                   przygotowanie grafiki oraz wydruk plakatów z programem (2) oraz plakatu z ogólną grafiką konferencyjną (1) 
	
	1
	Przed konf.
	
	

	3
	INFORMACJA O KONFERENCJI (media, prasa, strona internetowa)
	
	 

	3.1
	Banerowa kampania informacyjna w sieci
	
	1
	Przed konf.
	
	

	3.2
	Przygotowanie oraz wykonanie roll-upu promocyjnego (1 sztuka)
	
	1
	Przed konf.
	
	

	3.3
	Przygotowanie i druk plakatów promocyjnych oraz ich dystrybucja 
	
	35
	Przed konf. 
	
	

	3.4
	Koszty logistyczne - obsługa wysyłek
	
	1
	Przed konf.
	
	

	3.5
	Publikacja reklam konferencji w czasopismach i portalach (propozycja firmy składającej ofertę) 
	
	6
	Przed konf.
	
	 

	3.6
	Organizacja e-mailingowej kampanii informacyjnej do potencjalnych uczestników konferencji 
	
	3
	
	
	

	3.7
	Inne sposoby dotarcia do potencjalnych uczestników konferencji (propozycja firmy)
	
	
	
	
	

	4
	OBSŁUGA RECEPCJI KONFERENCJI (w tym rejestracja uczestników)
	
	 

	4.1
	Organizacja/obsługa
	
	 

	4.1.1
	Obsługa finansowo księgowa wpłat za uczestnictwo w konferencji (m.in.. identyfikacja, rozliczanie, fakturowanie)
	
	1
	Przed konf. 
	
	

	4.1.2
	Obsługa recepcji 4 stanowisk: 2 stanowisk rejestracja uczestników, 1 stanowisko rejestracja wykładowców i firm, 1 stanowisko punkt wystawiania faktur)
	
	1
	Przed konf. 
	
	

	5
	ZAKWATEROWANIE
	
	 

	6
	INNE koszty
	
	 

	6.1
	Obsługa wystawców 
	
	 

	6.1.1
	Obsługa wystawców m.in.: przygotowania rysunku technicznego miejsca konferencyjnego, przygotowanie listu organizacyjnego oraz regulaminu dla wystawców. Zapewnienie pomocy wystawcom w trakcie konferencji.
	
	1
	Przed konf.  
	
	

	6.2
	Noclegi organizatorów hotel IBIS Zabrze  
	
	4
	2,0
	
	

	6.2
	Logistyka
	
	 

	6.2.3
	Transport sprzętu technicznego oraz  materiałów konferencyjnych
	
	1
	1,0
	
	

	7
	Honorarium - wynagrodzenie za wykonaną pracę
	
	 

	8
	Łączny budżet konferencji
	
	 


